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MANUAL PER A LA INSCRIPCIÓ ON-LINE A UNA CONVOCATÒRIA 

D’OFERTA PÚBLICA D’OCUPACIÓ 2023 
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INTRODUCCIÓ: 

Per tal de facilitar la gestió de la inscripció, del tractament de la informació, del registre i evitar 

desplaçaments, en determinades convocatòries es faran servir les plataformes web de la 

nostra institució. 

Aquest manual vol facilitar a les persones candidates el procés d’inscripció.   

La inscripció es pot fer des d’un ordinador amb connexió a Internet des de qualsevol ubicació. 

A banda de la preparació dels documents, el temps de durada en fer la inscripció no és 

superior a 10 minuts.  

És del tot necessari fer una lectura de les bases de la convocatòria, com d’aquest manual per 

tenir una major comprensió, tant de la regulació de la convocatòria, com dels aspectes 

pràctics. Moltes respostes als dubtes que pugueu tenir les podeu trobar en aquests 

documents.  

És molt important que finalitzeu tot el procés perquè es faci correctament la inscripció. Tot i 

així, us podem donar suport mitjançat el correu ofertapublica@tauli.cat 

A continuació es detallen els passos necessaris per a realitzar la inscripció on-line a la 
convocatòria. 

 
ÍNDEX DE LES INSTRUCCIONS 

 
 

1) INFORMACIÓ DE LA CONVOCATÒRIA OBERTA D’OFERTA PÚBLICA 

2) PREPARACIÓ DELS DOCUMENTS 

3) ACCÉS A LA PLATAFORMA  

a. Seleccionar oferta de treball 

4) INSCRIPCIÓ 

a. Dades de contacte i personals 

b. Dades acadèmiques, formació 

c. Preferència àrea de treball (especialitat) 

d. Pujar els documents: Currículum Normalitzat i documents addicionals 

e. Preguntes obligatòries  

f. Finalització de la inscripció i recepció del correu electrònic 
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1) INFORMACIÓ DE LA CONVOCATÒRIA OBERTA D’OFERTA PÚBLICA 

 

En el navegador d’un ordinador cerqueu el web del Consorci Corporació Sanitària Parc 

Taulí de Sabadell www.tauli.cat a l’apartat de Professionals/Treballar amb nosaltres, 

trobarem varies opcions, escollirem:  

- Convocatòria oberta d’oferta pública d’ocupació. 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apareixerà la següent pantalla, on trobarem informació important en relació a la 
convocatòria: bases, places, llistats, informació de dates, resolució, etc. En aquest apartat 
s’informa de l’evolució de les diferents fases i és el mitjà de consulta per a les persones 
candidates. 

http://www.tauli.cat/
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2) PREPARACIÓ DELS DOCUMENTS 

Per poder fer la vostra inscripció i participar en el procés de convocatòria, heu de tenir 

preparada la següent documentació que cal pujar a la plataforma: 

1. ANNEX1: Sol·licitud d’Admissió al procés de selecció i Declaració 

Responsable (ANNEX1) 

2. Titulació oficial requerida a les bases. (TITOLS) 

3. Curriculum vitae (CV) 

4. Mèrits (MERITS)*: ANNEX 3 amb les certificacions 

corresponents. 

5. Certificats serveis prestats (CSP). Es pot fer servir el model de 

l’ANNEX 7. 

6. Requisits específics (REQ) 

7. DNI o NIE (IDEN) 

8. Certificat discapacitat, permís de treball en vigor, altres 

documents necessaris (ALTRES) 

*CAL ADJUNTAR-HO INICIALMENT SI AIXÍ HO INDICA A LES BASES, EN CAS CONTRARI 
NOMÉS quan ho demani el Tribunal Avaluador. 
  
És aconsellable que aquests arxius els tingueu en una mateixa carpeta en el vostre 

ordinador, per exemple podeu posar el nom: “CONVOCATORIA PARC TAULI”   

 

Els arxius hauran d’estar en format PDF. Cal tenir en compte que només es poden 

adjuntar un màxim de 10 arxius amb una mida màxima total de 6MB, en cas contrari, 
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no es podran adjuntar. Per aquest motiu es recomana fer servir aplicacions online que 

permetin unir diferents arxius en format PDF en un de sol, com al web 

https://www.ilovepdf.com/es. En aquest web també hi ha una eina per comprimir 

arxius. 

El nom de l’arxiu haurà de ser tal com apareix a continuació: 

 

Núm. 

document 

Contingut de l’arxiu Nom de l’arxiu pdf 

1 

ANNEX 1: Sol·licitud d’Admissió al 

procés de selecció i declaració 

responsable  

ANNEX1 

2 Currículum vitae CV 

3 
Títol grau universitari i 

especialitat 
TITOLS 

4 

ANNEX 3: Índex de mèrits amb 

acreditacions dels mèrits en un 

sol arxiu 

MERITS 

5 Certificats de serveis prestats  
CSP 

6 
Requisits específics del lloc de 

treball 
REQ 

7 DNI o NIE 
IDEN 

8 
Certificat discapacitat, permís 

treball en vigor... 
ALTRES 

 

Si en alguna categoria d’arxiu cal adjuntar més d’un document, es poden numerar com es 

mostra en el següent exemple, però per la limitació de documents a adjuntar de la plataforma, 

es recomana l’opció d’unir-los en un de sol: 

- TITOLS1 

- TITOLS2 

- TITOLS3 

https://www.ilovepdf.com/es
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3) ACCÉS A LA PLATAFORMA 

L’accés es mitjançant la web de la institució tal com s’indica en el punt 1 d’aquest manual.  

En aquest apartat podeu veure el quadre de color gris més a baix on trobarem les bases de la 
convocatòria. També podeu veure la data de termini de l’anunci i en conseqüència d’inscripció 
i presentació de documentació. A l’ANNEX 4 de les bases,  apareix la llista de places on 
trobareu un enllaç directe per poder fer la inscripció, enviar el CV i adjuntar la documentació 
addicional. 
 

 
 
 
a) Enllaç directe a la inscripció:  Llistat de places 
 
Per poder participar en el procés de selecció d’aquests llocs de treball, s’ha de fer mitjançant 
l’enllaç que trobareu a l’ANNEX 4 de les bases de cada convocatòria. En aquest llistat heu de 
seleccionar l’opció que s’ajusta a la vostra especialitat i a la que reuniu els requisits d’accés 
per ocupar la plaça triada.     
 

4) INSCRIPCIÓ 

L’enllaç obrirà una nova pantalla que ha de coincidir amb el títol de la plaça que heu triat. 
Seguidament ja podeu iniciar la vostra inscripció al botó blau “ Inscriu-te”. 
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a) Dades de contacte i personals i lloc de residència 
 
Ompliu tots els camps obligatoris que apareixen amb l’asterisc vermell, en cas contrari no us 
deixarà continuar. 
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b) Dades acadèmiques, formació: 

 
Seleccioneu el tipus de formació i la seva descripció 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

A l’apartat de preferències indiqueu a la casella de Àrees de treball, la categoria professional 

que voleu. En el vostre cas indicareu que sou Metge/Metgessa Especialista i afegireu 

l’especialitat. Si sou d’altre categoria, caldrà indicar la corresponent a la feina que 

desenvolupeu. El camp és autotext, així que se us presentaran varies opcions. 

 
 
 
Seguidament caldrà indicar el nivell d’informàtica obrint el desplegable: 
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A continuació ens preguntarà sobre la nostra situació professional actual. Caldrà indicar el lloc 

de feina que s’ocupa o l’últim ocupat i si estem en actiu o sense feina. 

 

 
c) Pujar el Curriculum Vitae i documents addicionals 
 

 
Si cliquem sobre “Subir” s’obrirà una finestra on podrem buscar al nostre PC on tenim els 
arxius. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En aquest apartat la mida de l’arxiu no  pot superar els 2MB. 
 
Quan pugem un document en l’apartat “Archivo” el veiem d’aquesta manera: 
 

Es pot arrossegar 
directament l’arxiu 
amb el CV o bé clicar 
a sobre de “Subir” i 
buscar l’arxiu al 
nostre PC(*). 
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A l’apartat “Añadir más archivos” és on s’haurà d’adjuntar la resta de documentació. Igual que 

abans, puc arrossegar els arxius o bé clicar sobre “Seleccionar archivo” i que s’obri la finestra 

per veure les carpetes del PC. En aquest apartat els arxius poden tenir una mida màxima de 6 

MB. 

Quan selecciono un document el veig carregat però cal clicar sobre el botó SUBIR perquè el 

document quedi pujat a la plataforma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vegada fet aquest pas, veig el següent, que en aquest exemple, m’indica que he adjuntat 

el CV i també veig l’annex1. Per continuar adjuntant documentació cal que arrossegui el nou 

document igual que abans o bé cliqui sobre “Seleccionar archivo”: 

L’arxiu “CV” ja està 
pujat i puc passar a 
adjuntar la resta de 
documentació. 

Quan li donem a “SUBIR” la 
pantalla s’actualitza i 
m’apareix el formulari 
d’inscripció des del 
començament amb les dades 
personals omplertes. Cal que 
baixem per tornar a l’apartat 
dels documents. 
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Ara per exemple, hem afegit l’arxiu amb els requisits (REQ) ja sigui arrossegant-lo o bé clicant 

a sobre de “Seleccionar archivo”. Ho veuré d’aquesta manera: 

 

 

Cada vegada que es puja un arxiu en aquest apartat, la pantalla s’actualitza i ens porta al 

començament del formulari (ja omplert). Cal baixar per tornar a l’apartat de la documentació. 

Si es vol, es pot 
afegir una descripció 
de cada document 
una vegada pujat. 

Per afegir un altre 
document, cal 
arrossegar-lo a aquest 
espai o bé clicar sobre 
“Seleccionar archivo” i 
procedir igual que en 
el document anterior. 

Cal clicar sobre el botó 
“SUBIR” per pujar 
l’arxiu, si no, no 
quedarà gravat a la 
plataforma. 
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Es procedirà de la mateixa manera amb tots els documents que s’hagin de pujar i en tot 

moment veuré el llistat de tota la documentació pujada. Quan finalitzi he de veure el llistat de 

tots els documents adjunts, tal i com mostra la següent imatge: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA IMPORTANT 
El sistema, en el moment de fer aquesta inscripció, no verifica ni el contingut, ni la quantitat 
de documents addicionals, per la qual cosa, és molt important que us assegureu quins i quants 
arxius adjunteu. Les inscripcions no es poden modificar una vegada realitzades. En cas 
d’equivocació caldrà contactar amb ofertapublica@tauli.cat per esborrar la vostra inscripció i 
tornar-la a fer correctament. 
 
 
 
d) Finalització de la inscripció i recepció del correu electrònic de resposta. 
 
Just abans de finalitzar la inscripció clicant sobre el botó “Inscríbete” cal que cliqueu sobre el 
requadre del següent missatge: 

 

Si us heu equivocat en 

adjuntar algun 

document, el podeu 

eliminar clicant sobre 

el botó “Eliminar” del 

seu costat i tornar a 

adjuntar un de nou. 

 

mailto:ofertapublica@tauli.cat


 
 

13 
 

Per últim també caldrà que marqueu la casella com que “no sóc un robot”: 
 
 

 
 
Si una d’aquestes dues caselles no es marquen, quan es clica sobre el botó “Inscribete” dona 
un error. 
 
Per finalitzar la inscripció cal clicar sobre: 

 
 
Un cop finalitzada la inscripció us apareixerà un missatge que indica que us heu incrit  
correctament a l’oferta. 

                   
 
Per últim, i no menys important, heu de rebre un correu electrònic a l’adreça de correu 
electrònic que heu indicat a l’apartat de dades de contacte.  
 
NOTA IMPORTANT: Aquest correu us servirà com a justificant de la vostra inscripció. 

 

Estimado/a Luisa Perez, 


