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INTRODUCCIO:

Per tal de facilitar la gestid de la inscripcid, del tractament de la informacio, del registre i evitar
desplagaments, en determinades convocatories es faran servir les plataformes web de la
nostra institucio.

Aquest manual vol facilitar a les persones candidates el procés d’inscripcio.

La inscripcio es pot fer des d’un ordinador amb connexid a Internet des de qualsevol ubicacio.
A banda de la preparacié dels documents, el temps de durada en fer la inscripcié no és
superior a 10 minuts.

Es del tot necessari fer una lectura de les bases de la convocatoria, com d’aquest manual per
tenir una major comprensid, tant de la regulacié de la convocatoria, com dels aspectes
practics. Moltes respostes als dubtes que pugueu tenir les podeu trobar en aquests
documents.

Es molt important que finalitzeu tot el procés perqueé es faci correctament la inscripcié. Tot i
aixi, us podem donar suport mitjancat el correu ofertapublica@tauli.cat

A continuacié es detallen els passos necessaris per a realitzar la inscripcid on-line a la
convocatoria.

INDEX DE LES INSTRUCCIONS

1) INFORMACIO DE LA CONVOCATORIA OBERTA D’OFERTA PUBLICA
2) PREPARACIO DELS DOCUMENTS
3) ACCES A LA PLATAFORMA
a. Seleccionar oferta de treball
4) INSCRIPCIO
a. Dades de contacte i personals

Dades academiques, formacié

Preferencia area de treball (especialitat)

Pujar els documents: Curriculum Normalitzat i documents addicionals
Preguntes obligatories

o

Finalitzacid de la inscripcid i recepcid del correu electronic
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1) INFORMACIO DE LA CONVOCATORIA OBERTA D’OFERTA PUBLICA

En el navegador d’un ordinador cerqueu el web del Consorci Corporacio Sanitaria Parc
Tauli de Sabadell www.tauli.cat a I'apartat de Professionals/Treballar amb nosaltres,
trobarem varies opcions, escollirem:

- Convocatoria oberta d’oferta publica d’ocupacio.

Accessibilitat

Seu electronica Seleccioni idioma v

Pa rc Ta u li e Contacte
‘ Hospital Universitari &) Treballaamb nosattres @ cotiavora Com arribar-hi PCerca

Centres i serveis Usuaris Professionals Docéncia R+D+l Informacio corporativa

NOTICIES e DESTAQUEM

Associacié d'Infermeres Jubilades

Professionals Doceéencia R+D+| Informacio corporativa

Convocatoria d’oferta Altres processos de
publica (contracte fix) seleccié
Oferta publica d'ocupacio: Ofertes de caracter temporal:
convocatories per a la cobertura convocatories de substitucio fins a
definitiva de les places mitj la oria definitiva de la
CONCUrS O CONCUrS-0pPOSicio. placa. borses de treball per
supléncies i altres modalitats
f

Apareixera la seglient pantalla, on trobarem informacid important en relacié a la
convocatoria: bases, places, llistats, informacié de dates, resolucid, etc. En aquest apartat
s'informa de I'evolucio de les diferents fases i és el mitja de consulta per a les persones
candidates.


http://www.tauli.cat/
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Seu electronica Seleccioni idioma v

Pa rc Ta u I.i 7 Contacte
- 5 SR ) F
.l Hospital Universitari £ Treballa amb nosaltres @ Col-labora Com arribar i s

Centres i serveis Usuaris Professionals Docéncia R+D+l Informacio corporativa

Inici» Professionals . Treballar amb nosaltres .

Convocatoria oberta d'oferta pablica
(contracte fix)

Convocatoria d'oferta publica (contracte fix)

Alires processos de seleccid El Consorci procedeix a la publicacié de la seva oferta public/a d'ocupacié que consisteix en la convocatdria per a la cobertura definitiva de

les places que es detallen a lanunci del Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya DOGC (Veure apartat Anunci del quadre)
La resolucié de la convocatdria d'oferta publica d'ocupacid comportara el cessament del personal interi que ocupa les places actualment.
Per a consultes podeu adrecar un correu electronic indicant la referéncia de l'anundi a seleccio@tauli cat

- Si es vol comunicar una renuncia a la participacid duna convocatoria, s'haurd d'adrecar mitiancant correu electronic una sol-licitud de
rendncia veluntaria signada i indicant la referéncia de 'anunci a seleccio@tauli.cat (Sol-licitud de rentincia voluntaria).

Convocatéries actives Convocatdries resoltes

Convocatories actives

Convocatoria d'oferta piiblica (contracte fix)

Referéncia / Anunci/ Informacio6 del procés
Lloc de treball Bases |
Documentacié / Inscripcio

2) PREPARACIO DELS DOCUMENTS

Per poder fer la vostra inscripcid i participar en el procés de convocatoria, heu de tenir
preparada la seglient documentacio que cal pujar a la plataforma:
1. ANNEX1: Sol-licitud d’Admissio al procés de seleccié i Declaracio
Responsable (ANNEX1)
2. Titulacid oficial requerida a les bases. (TITOLS)
Curriculum vitae (CV)
4. Merits (MERITS)*: ANNEX 3 amb les certificacions
corresponents.
5. Certificats serveis prestats (CSP). Es pot fer servir el model de
'ANNEX 7.
Requisits especifics (REQ)
7. DNI o NIE (IDEN)
8. Certificat discapacitat, permis de treball en vigor, altres
documents necessaris (ALTRES)

*CAL ADJUNTAR-HO INICIALMENT SI AIXi HO INDICA A LES BASES, EN CAS CONTRARI
NOMES quan ho demani el Tribunal Avaluador.

Es aconsellable que aquests arxius els tingueu en una mateixa carpeta en el vostre
ordinador, per exemple podeu posar el nom: “CONVOCATORIA PARC TAUL!”

Els arxius hauran d’estar en format PDF. Cal tenir en compte que només es poden
adjuntar un maxim de 10 arxius amb una mida maxima total de 6MB, en cas contrari,
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no es podran adjuntar. Per aquest motiu es recomana fer servir aplicacions online que
permetin unir diferents arxius en format PDF en un de sol, com al web
https://www.ilovepdf.com/es. En aquest web també hi ha una eina per comprimir

arxius.
El nom de I'arxiu haura de ser tal com apareix a continuacié:

Num. Contingut de I'arxiu Nom de I'arxiu pdf
document
ANNEX 1: Sol-licitud d’Admissi6 al
. L L. ANNEX1
1 procés de seleccio i declaracio
responsable
2 Curriculum vitae cv
3 Titol grau universitari i TITOLS
especialitat
ANNEX 3: index de mérits amb
4 acreditacions dels merits en un MERITS
sol arxiu
5 Certificats de serveis prestats csp
6 Requisits especifics del lloc de REQ
treball
7 DNI o NIE IDEN
8 Certificat discapacitat, permis ALTRES
treball en vigor...

Si en alguna categoria d’arxiu cal adjuntar més d’un document, es poden numerar com es
mostra en el seglient exemple, pero per la limitacié de documents a adjuntar de la plataforma,
es recomana l'opcié d’unir-los en un de sol:

- TITOLS1

- TITOLS2

- TITOLS3


https://www.ilovepdf.com/es
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3) ACCES A LA PLATAFORMA
L’accés es mitjancant la web de la institucid tal com s’indica en el punt 1 d’aquest manual.

En aquest apartat podeu veure el quadre de color gris més a baix on trobarem les bases de la
convocatoria. També podeu veure la data de termini de I’'anuncii en consequéncia d’inscripcio
i presentacié de documentacié. A I’ANNEX 4 de les bases, apareix la llista de places on
trobareu un enllag directe per poder fer la inscripcio, enviar el CV i adjuntar la documentacié
addicional.

Ceonvocataries actives Convocatdries pendents de resolucié / Convocatdries resoltes

Convocatories actives

Convocatoria d'oferta publica (contracte fix)

Referéncia / Anunci / Informacio del
Lloc de treball Bases [ procés
Documentacio / Inscripcié
Grup Professional 1: MEDICINA PEDIATRICA | ATENCIO Bases
PRIMARIA PEDIATRICA Annex 1
Annex 3

Fins 14/02/2023 a les 7:00h

Grup Professional 1: PERSONAL ASSISTENCIAL DE GRAU  Bases amb enllac d'inscripcio

SUPERIOR Annex 1
Annex 3
Fins 09/03/2023 a les 7:00h

a) Enllag directe a la inscripcid: Llistat de places

Per poder participar en el procés de seleccid d’aquests llocs de treball, s’ha de fer mitjancant
I’enllac que trobareu a ’ANNEX 4 de les bases de cada convocatoria. En aquest llistat heu de
seleccionar I'opcid que s’ajusta a la vostra especialitat i a la que reuniu els requisits d’accés
per ocupar la plaga triada.

4) INSCRIPCIO

L'enllag obrira una nova pantalla que ha de coincidir amb el titol de la plaga que heu triat.
Seguidament ja podeu iniciar la vostra inscripcié al botd blau “ Inscriu-te”.
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(23_GP1_MPED_1) METGE/METGESSA ESPECIALISTA EN PEDIATRIA | AREES ESPECIFIQUES

Parc Tauli

Hospital Universitari
rore Tt m
El Consorci Corporacia Sanitaria Parc Tauli de Sabadsll és una enfilat juridica piblica de caracter institucional. £l Consorci

és hospital universitari de la Universitat Autdnoma de Barcelona i amb una Unitat Docent. El Consorci esta vinculat a la
Fundacio Parc Tauli, que té |a consideracié d'institut universitari fambé adscrit a la Universitat Autinoma de Barcelona
L'objectiu del Gonsorci és la realitzacio d'activitals sanitaries, sociosanitaries i socials al servei dels ciutadans, aixi com

docents, d'investigacid i innovacid sanitaria. . \E, Ubicacién: Sabadell (Esparia)

El Consorci presta serveis residencials, assistencials i socials per a la gent gran a tfraves de la seva enfitat instrumental . |2 Tipo de Contrato: Indefinido
SABADELL GENT GRAN CENTRE DE SERVEIS SA. de la qual es soci dnic, | quines dependéncies es froben ubicades al

recinte de Ronda Collsalarca 217 de Sabadell = Sector: Salud

. P:":. Vacantes: 1
Descripcion de la oferta . ) Disciplina: Otros

CONVOCATORIA D'OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO per ocupar places amb i6 fixe del grup . 43 Modalidad de trabajo: Presencial
1 - Personal assistencial titulat de grau superior [AS-TGS).

IMPORTANT: Abans d'efectuar la inscripcio, recopila tota la documentacio que es detallen a les bases Mira el resto de nuesiras ofertas
Per més informacié consultar les bases de la convocatéria. (www.tauli.cat) o ° o
Requisitos

Consultar els requisits sol-licitats a I'annex de les bases de la convocatoria.

Powered by Talent Clue @

a) Dades de contacte i personals i lloc de residéncia

Ompliu tots els camps obligatoris que apareixen amb I|’asterisc vermell, en cas contrari no us
deixara continuar.

, Datos Personales
Parc Tauli

Hospital Universitari

Documento de identificacién *

DNI

N°. de identificacién *

Inscribete a 999999992
(23_GP1_MPED_2) METGE/METGESSA ET::;

ESPECIALISTAEN PEDIATRIA | AREES
ESPECIFIQUES Primer apellide *

Perez

Segundo apellido ™

Contacto Perez
Fecha de nacimiento *
Correo ™
luisaperez@hotmail.es 1 ~  Enero v 1968

Correo adicional

Género *
luisaperez45@gmail.com e

Dona
Opcional

Nacionalidad *
Teléfono *
999999999 Espaiiola

Nivel de Discapacidad
Teléfono adicional

9009999 - Escoge -

Opcional

Opcional



b) Dades academiques, formacio:

Seleccioneu el tipus de formacié i la seva descripcio

Formacion

== '

[ a

Grado en Matematica Computacional

1 Grado en Matemdticas

4
Grado en Matematicas y Estadistica

i
q Grado en Medicina

Grado en Medios Audiovisuales

Opcional

Parc Tauli
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A I'apartat de preferéncies indiqueu a la casella de Arees de treball, la categoria professional

que voleu. En el vostre cas indicareu que sou Metge/Metgessa Especialista i afegireu

I'especialitat. Si sou d’altre categoria, caldra indicar la corresponent a la feina que

desenvolupeu. El camp és autotext, aixi que se us presentaran varies opcions.

Preferencias

Metge/ssa Especialista * - Aparell Digestiu *

Seguidament caldra indicar el nivell d’informatica obrint el desplegable:

Habilidades, Competencias y Conocimientos

- Escoge -

Nivell expert/a

Nivell professional

Nivell usuari/a

Nivell usuari/a avanzat/da
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A continuacid ens preguntara sobre la nostra situacié professional actual. Caldra indicar el lloc
de feina que s’ocupa o I'Ultim ocupat i si estem en actiu o sense feina.

Situacion Profesional

Metge especialista aparell digestiu

c) Pujar el Curriculum Vitae i documents addicionals

Documentos: CV

Es pot arrossegar
B Subir - directament I'arxiu
Los ficheros deben ser inferiores a: 2 MB amb EI CV 0 be Cllcar
Ficheros permitidos: rtf doc docx txt pdf odt. a sobre de “Subir” i

Afadir mas archivos buscar I'arxiu al
nostre PC(*).

B Scleccionar archivo

Los ficheros deben ser inferiores a: 6 MB

Ficheros permitidos: pdf rtf doc docx txt png jpg gif xIs xIsx odt.
Qpcional

Si cliguem sobre “Subir” s’obrira una finestra on podrem buscar al nostre PC on tenim els
arxius.

| | = | CONVOCATORIA TAULI —
Inicio Compartir Vista
« v 1 <« Doc.. » CONV.. v (&) 2 Buscar en CONVOCATORIA TAULI
N . ~
v @ Este equipo Nombre
4 Descargas [£) csp.pdf
>[5 Documentos [ cv.pdf
I Escritorio [£] MERITS.pdf
[£) REQpdf
&=/ Imagenes .
D Msi [£) TITOLS pdf
Usica

En aquest apartat la mida de I'arxiu no pot superar els 2MB.

Quan pugem un document en I'apartat “Archivo” el veiem d’aquesta manera:



Documentos: CV

CV.pdf(1.42 MB)

Los ficheros deben ser inferiores a: 2 MB
Ficheros permitidos: rtf doc docx txt pdf odt.

& Seleccionar archivo

Los ficheros deben ser inferiores a: 6 MB
Ficheros permitidos: pdf rtf doc docx txt png jpg gif xIs xlsx odt.
Opcional
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L’arxiu “CV” ja esta
pujat i puc passar a
adjuntar la resta de
documentacio.

A l'apartat “Afadir mas archivos” és on s’haura d’adjuntar la resta de documentacié. Igual que
abans, puc arrossegar els arxius o bé clicar sobre “Seleccionar archivo” i que s’obri la finestra
per veure les carpetes del PC. En aquest apartat els arxius poden tenir una mida maxima de 6

MB.

Quan selecciono un document el veig carregat pero cal clicar sobre el boté SUBIR perque el

document quedi pujat a la plataforma:

Documentos: CV

CV.pdf(1.42 MB)

Los ficheros deben ser inferiores a: 2 MB
Ficheros permitidos: rtf doc docx txt pdf odt.

B Archivo seleccionado

Los ficheros deben ser inferiores a: 6 MB
Ficheros permitidos: pdf rtf doc docx txt png jpg gif xls xIsx odt.
Opcional

ANNEX1.pdf

A

@

Quan li donem a “SUBIR” la
pantalla s’actualitza i
m’apareix el formulari
d’inscripcié des del
comengament amb les dades
personals omplertes. Cal que
baixem per tornar a I'apartat
dels documents.

Una vegada fet aquest pas, veig el segiient, que en aquest exemple, m’indica que he adjuntat

el CV i també veig I'annex1. Per continuar adjuntant documentacio cal que arrossegui el nou

document igual que abans o bé cliqui sobre “Seleccionar archivo”:
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Documentos: CV

Per afegir un altre
document, cal
arrossegar-lo a aquest

cv.pdf (1.36 MB) espai o bé clicar sobre
" H H ”

Los ficheros deben ser inferiores a: 2 MB SeIeCCIOnar arChlvo |
Ficheros permitidos: rtf doc docx txt pdf odt. procedir igual que en
, el document anterior.

B Secleccionar archivo

Los ficheros deben ser inferiores a: 6 MB
Ficheros permitidos: pdf rtf doc docx txt png jpg gif xIs xIsx odt.
Opcional

Siesvol, es pot
afegir una descripcié

- de cada document

Puedes ponerle un nombre a este archivo una Vegada pujat.

annex1.pdf (1.36 MB) Eliminar

Ara per exemple, hem afegit I'arxiu amb els requisits (REQ) ja sigui arrossegant-lo o bé clicant
a sobre de “Seleccionar archivo”. Ho veuré d’aquesta manera:

Documentos: CV

cv.pdf (1.36 MB)

Los ficheros deben ser inferiores a: 2 MB
Ficheros permitidos: rtf doc docx txt pdf odt.

Cal clicar sobre el botd
“SUBIR” per pujar

P .
B Archivo seleccionado I"arxiu, sino, no
guedara gravatala
Los ficheros deben ser inferiores a: 6 MB
Ficheros permitidos: pdf rtf doc docx txt png jpg gif xIs xIsx odt. plataforma.
Opcional

REQ.pdf
a annex1.pdf (1.36 MB)

Puedes ponerle un nombre a este archivo

Cada vegada que es puja un arxiu en aquest apartat, la pantalla s’actualitza i ens porta al
comencament del formulari (ja omplert). Cal baixar per tornar a I'apartat de la documentacio.

11



Parc Tauli
Hospital Universitari

Es procedira de la mateixa manera amb tots els documents que s’hagin de pujar i en tot
moment veuré el llistat de tota la documentacioé pujada. Quan finalitzi he de veure el llistat de
tots els documents adjunts, tal i com mostra la seglient imatge:

Documentos: CV

cv.pdf (1.36 MB)
Los ficheros deben ser inferiores a: 2 MB . .
Ficheros permitidos: rtf doc docx txt pdf odt Si us heu equivocat en
adjuntar algun

B Seleccionar archivo document, el podeu
Los ficheros deben ser inferiores a: 6 MB e I | m | nar clica nt so b re
Ficheros permitidos: pdf rtf doc docx txt png jpg gif xIs xIsx odt
Opcional el bot6 “Eliminar” del

1.pdf (1.36 MB) : .
annex1.pd e _ seu costat i tornar a

adjuntar un de nou.

Puedes ponerle un nombre a este archivo

req.pdf (1.36 MB)

Puedes ponerle un nombre a este archivo

merits.pdf (1.36 MB)
annex3.pdf (1.36 MB) Eliminar

Puedes ponerle un nombre a este archivo

Puedes ponerle un nombre a este archivo

csp.pdf (1.36 MB)

Puedes ponerle un nombre a este archivo

NOTA IMPORTANT

El sistema, en el moment de fer aquesta inscripcid, no verifica ni el contingut, ni la quantitat
de documents addicionals, per la qual cosa, és molt important que us assegureu quins i quants
arxius adjunteu. Les inscripcions no es poden modificar una vegada realitzades. En cas
d’equivocacid caldra contactar amb ofertapublica@tauli.cat per esborrar la vostra inscripcid i
tornar-la a fer correctament.

d) Finalitzacio de la inscripcio i recepcid del correu electronic de resposta.

Just abans de finalitzar la inscripcio clicant sobre el boté “Inscribete” cal que cliqueu sobre el
requadre del seglient missatge:

:> () Consiento que mis datos sean utilizados para esta vacante y para futuros
procesos de seleccion que encajen con mi perfil. Para ello acepto la Politica de
Privacidad *

12
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Per ultim també caldra que marqueu la casella com que “no séc un robot”:

\/ No soy un robot

@ No soy un robot

Si una d’aquestes dues caselles no es marquen, quan es clica sobre el botd “Inscribete” dona
un error.

Per finalitzar la inscripcio cal clicar sobre:

Inscribete

Un cop finalitzada la inscripcié us apareixera un missatge que indica que us heu incrit
correctament a I'oferta.

Parc Tauli
Hospital Universitari

iGracias por inscribirte!
Te has inscrito correctamente a la oferta de (23_GP1_MPED_2) METGE/METGESSA ESPECIALISTA EN PEDIATRIA | AREES
ESPECIFIQUES

¢Quieres ver mas ofertas?

Mira el resto de nuestras ofertas

Per ultim, i no menys important, heu de rebre un correu electronic a I'adreca de correu
electronic que heu indicat a I'apartat de dades de contacte.

NOTA IMPORTANT: Aquest correu us servira com a justificant de la vostra inscripcio.

Estimado/a Luisa Perez,

jGracias por inscribirte en (23_GP1_MPED_1) METGE/METGESSA ESPECIALISTA EN PEDIATRIA | AREES ESPECIFIQUES!

Si nos has hecho llegar tu curriculum como autocandidatura, nos pondremos en contacto en caso de gue tengamos necesidad de coberturas temporales por vacaciones o cualguier

otra contingencia.

Si tu inscripcién es en relacidn a una convocatoria concreta, nos pondremos en contacto conforme avance en el proceso de seleccion.

Atentamente,

Parc Tauli

A EN PEDIATRIA | AREES

sar 1a politica de privacidad de la empresa y ejercer tus
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